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Gmina Miejska Jarostaw
ul. Rynek 1
37 - 500 Jarostaw

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

w postepowaniu na dostawe artykuidéw chemicznych do szkoét i placowek
oswiatowych w Gminie Miejskiej Jarostaw.

Informacje ogodlne

1. Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig niniejszej instrukcji.

2. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej instrukcji zostang wypetnione przez
oferenta Scisle wg wskazowek. W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢ dokumentéw
nie dotyczy wykonawcy - nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

3. Niniejszg instrukcje mozna wykorzysta¢ wytacznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru
ktérejkolwiek z ofert.

Jarostaw, dnia 20 stycznia 2026 r.

ZATWIERDZAM
ZASTEPCA BURMISTRZA MIASTA JAROSLAWIA

MAGDALENA LEHNART



Instrukcja dla wykonawcow

Burmistrz Miasta Jarostawia zaprasza do ziozenia ofert w prowadzonym postepowaniu
(na podstawie przepisow kodeksu cywilnego) na dostawe artykuiéow
chemicznych do szkét i placowek oswiatowych w Gminie Miejskiej Jarostaw.

I.

Zakres zamowienia.

Szczegdtowy zakres zamowienia omdwiony zostat w Rozdziale III ,Opis przedmiotu
zamowienia".

II. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Wymagania podstawowe:

1) Oferte nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej
Instrukcji dla Wykonawcow.

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy
sie na oferte powinien by¢ czytelny.

. Zalaczniki, petnomocnictwa, oferte, sporzadza sie w postaci elektronicznej,

w ogolnie dostepnych formatach danych, w szczegoélnosci w formatach .txt,
.rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.

. Zataczniki oraz dokumentacja powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze lub innym dokumencie, witasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji
z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte. Ziozenie wiecej niz jednej

oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce na dang
czesc.

.Warunki formalne sporzadzenia oferty, ktorych niespelnienie moze

spowodowac odrzucenie oferty:

1) Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ przygotowana zgodnie
z formularzami zamieszczonymi w Rozdziale II niniejszej instrukcji. Wielko$¢
zataczonych do niniejszej instrukcji formularzy moze zosta¢ przez Wykonawce
zmieniona, jednak uktad graficzny, tres¢ formularza i opisy poszczegdlnych
wierszy i kolumn muszg pozostac¢ bez zmian.

2) Do oferty Wykonawca dotgczy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
pkt 6 niniejszego rozdziatu Instrukcji oraz petnomocnictwo dla osoby
upowaznionej przez wykonawce do podpisywania oferty, w przypadku gdy
wykonawca nie podpisuje oferty osobiscie.




6. Informacja o dokumentach, jakie maja obowiazek dostarczy¢ oferenci, aby
spetni¢ wymagane warunki.

Zamawiajacy wyznaczyt nastepujagce wymagania, ktére Wykonawca spetni

przedstawiajac wtasciwie sporzadzong Oferte, zgodnie z instrukcjg oraz zataczy do

oferty nizej wymienione dokumenty:

a) Oswiadczenie (zatacznik nr 5),

b) Aktualny odpis z witasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, (jezeli odrebne przepisy
wymagajq wpisu do rejestru lub zgtoszenia do CEIDG) w zakresie koniecznym do
wykonania zamowienia, dokument musi by¢é wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

C) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatacznik nr 6).

d) Formularz ofertowy (zatacznik nr 3).

e) Kosztorys ofertowy (zatacznik nr 3a).

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wedtug
reguty ,spetnia” albo ,nie spetnia” na podstawie ztozonych przez Dostawce
oswiadczen i dokumentéw.

W przypadku nie zalaczenia do oferty w/w dokumentdéw zamawiajacy wezwie
oferenta do uzupetnienia brakéw. W przypadku braku odpowiedzi na wezwanie,
Zamawiajacy odrzuci takg oferte.

7. Termin realizacji zamoéwienia.
Wymagany termin realizacji niniejszego zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do
31.12.2026 .

8. Kryteria oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nizej
podanymi kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniaé
spetnienie kryteridow:

oferowana cena ustugi brutto - waga 100%

9. Skladanie ofert.
1) Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy zitozy¢ w terminie do dnia:
28.01.2026 r. do godz. 12:00.
2) Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.
3) Platforma Zakupowa szyfruje oferty w taki sposéb, aby nie bylo mozna
zapoznac sie z ich trescig do terminu otwarcia ofert.

10. Okres zwiazania ofertq i prawo zmiany lub wycofania oferty przed
terminem sktadania ofert.
1) Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez 30 dni od terminu skfadania ofert.
2) Wykonawca za posrednictwem Platformy Zakupowej moze przed uptywem
terminu sktadania ofert wprowadzi¢ do ztozonej oferty zmiany, poprawki,
modyfikacje, uzupetnienia oraz wycofac oferte.
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11.

12.

13.

3) Sposéb ztozenia oferty, dokonania jej zmiany lub wycofania zostat opisany
w Instrukcji dla Wykonawcéw dostepnej na Platformie Zakupowej.

Otwarcie i ocena ofert.

1) Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.01.2026 r. o godz. 12:15 za pomoca
platformy zakupowej.

2) W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje
brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okresSlonym przez Zamawiajacego,
otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Sposdéb porozumiewania, udzielania wyjasnien dotyczacych instrukcji dla

wykonawcow oraz sposdb skitadania ofert.

1)Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej
dwa dni przed terminem sktadania ofert. Komunikacja w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie  dokumentow lub  oswiadczen miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg, odbywa sie przy uzyciu Platformy Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/um_jaroslaw i pod nazwag niniejszego
postepowania.

2)Za date przekazania Oferty oraz innych informacji, osSwiadczen lub dokumentoéw,
przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na
Platforme Zakupowa.

3) Zamawiajacy informuje, ze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez ujawnienia
zrodta zapytania) udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania. Tym samym wszelkie informacje przekazywane Wykonawcom
stanowig integralng czes$¢ Instrukcji dla Wykonawcéw i dotycza wszystkich
Wykonawcéw biorgcych udziat w ww. postepowaniu. Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢ oferte uwzgledniajacq wszelkie zmiany i wyjasnienia zawarte
w Informacjach dla Wykonawcow.

4)Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposdb niz przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej, wskazanych
w Instrukcji dla Wykonawcéw.

5)Wszystkie dokumenty stanowigce oferte lub zatacznik do oferty przestane na
platforme zakupowg muszg zostac¢ podpisane jednym ze wskazanych sposobow:
podpis kwalifikowany, podpis zaufany, certyfikat podpisu osobistego (jest to
podpis elektroniczny ktéry mozna uzyskacé podczas sktadania wniosku o edowdd)
lub podpis odreczny (w tym przypadku dopuszczalny jest skan dokumentu).

Instrukcje dotyczace korzystania z Platformy Zakupowej dostepne sg na stronie

internetowej: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje



https://platformazakupowa.pl/um_jaroslaw
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

III. Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta przed uplywem terminu zwigzania oferta,
w siedzibie Zamawiajacego.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 2 - wykaz jednostek

Zatgcznik nr 3 - formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3a - kosztorys ofertowy
Zatacznik nr 4 - projekt umowy

Zatacznik nr 5 - oswiadczenie

Zatacznik nr 6 - RODO



